
弊社指定様式請求書の入力方法について

請求書は３枚１組となっています。「貴社控」の網掛けの部分にのみ入力をお願い致します。

請求明細書の記入内容について

弊社より注文時に送付する「注文書 兼 注文請書 兼 請求明細書」を注文明細書として請求書へ添付をお願い致します。

１枚目に入力すれば、２、３枚目にも
自動的に入力内容が反映されます。

消費税額：お渡し時、「当月納入額」の10％もし
くは8％としておりますが、請求明細に非課税
が含まれる場合、金額変更が可能です

取引コード：７桁のコードをご入力下さい（必須）
※取引コードが分からない場合はお問い合わせ下さい
お問合せ先：
太陽建機レンタル(株)経理部 ＴＥＬ：054-284-2811

ご入力下さい
（手書きの場合、社版でも構いません）

請求年月：年は西暦でご入力下さい請求先支店をご入力下さい

車検整備業/修理業/機械販売/部品販売のお取引先様

は必ず弊社より注文時に送付の「注文書 兼 注文請書

兼 請求明細書」を請求明細としてご請求分全てを添付
頂き、注文番号を請求書へご入力をお願い致します。
(記入は注文番号欄でも品名欄でも構いません)

『注文書 兼 注文請書 兼 請求明細書』の枚数をご入力下さい
(運送業/燃料販売業/レンタル業のお取引先様はご入力不要です)

請求明細書を別紙添付とする場合、
「別紙明細の通り」と入力し、納入日は末日
とし、 金額欄へは合計金額（税抜き）をご
入力下さい

納品日をご記入下さい

貴社社印・責任者様印・ご担当者様印の押印下さい
貴社横判を押印下さい
(手書きの場合：貴社名をご記入下さい

３枚目にご捺印下さい



弊社指定請求書の内訳欄　業種毎の特記事項について

運送業のお取引先様

・立替金の発生がある場合にはご明記下さい
・消費税額は、立替金を抜いて計算した金額に訂正下さい
・請求書へ配送月報を添付して、弊社取引支店へお送り下さい
　(貴社にて配送月報のご用意が無い場合には、弊社書式の配送月報を取引支店より取寄せて、内容確認後社名の横へ押印下さい)
・請求書は立替金とその他請求金額で２枚に分けてご発行頂いても結構です
・請求書の当月納入額の枚数欄はご記入不要です

車検整備業のお取引先様

・車検諸費用の発生がある場合にはご明記下さい
・消費税額は、車検諸費用を抜いて計算した金額に訂正下さい
・弊社より注文時にお送りする「注文書 兼 注文請書 兼 請求明細書」が請求明細となりますので、
 横判と社印、責任者印、担当印を押印頂き、請求書へ添付して弊社取引支店へお送り下さい
・請求書の当月納入額欄へ、添付する「注文書 兼 注文請書 兼 請求明細書」の枚数をご記入下さい
・「注文書 兼 注文請書 兼 請求明細書」とは別に貴社書式にて明細がある場合にはご添付下さい
・請求書は車検諸費用とその他請求金額で２枚に分けてご発行頂いても結構です

燃料販売業のお取引先様

・軽油引取税の発生がある場合にはご明記下さい
・消費税額は、軽油引取税を抜いて計算した金額に訂正下さい
・請求明細書を添付して、弊社取引支店へお送り下さい
・請求書は軽油引取税とその他請求金額で２枚に分けてご発行頂いても結構です


